KATALOG INFORMACIJA OBRTNICKE SKOLE GOJKA
MATULINE ZADAR

I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama, ¢lanak 22. stavak 4. (Narodne
novine, broj: 172/03, 144/10, 37/11 i 77/11) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled
informacija koje posjeduje, kojima raspolaze ili koje nadzire Obrtnicka Skola Gojka Matuline.
Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, na¢inom osiguravanja i vremenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Obrtnicka $kola kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedec¢i nacin:
1. putem sluzbene web stranice Skole:
e informacije o ustroju i nadleznosti Skole
e informacije o zaposlenicima
e informacije o aktivnostima Skole
e informacije o pravnim i drugim aktima Skole
¢ informacije o ucenickim aktivnostima
e informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
¢ informacije o nacinu i pravilima skolovanja
e najave aktivnosti Skole
e objave priop¢enja za javnost

2. odrzavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopéenja sredstvima javnog
priop¢avanja,

3. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup

informacijama,

uvidom u dokumente 1 izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili

drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.
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II. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Obrtni¢ka Skola Gojka Matuline obavlja javnu djelatnost srednjoSkolskog obrazovanja
mladezi u smislu Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli .

Uspostavom nove mreze Skola, 1992. godine ukida se Centar u zdrastvu i osobnim uslugama i
osnivaju dvije Skole: Medicinska Skola i Obrtni¢ka Skola koja dobiva naziv prema tragi¢no
stradalom zadarskom profesoru Gojko Matulina. Skola u poéetku svog djelovanja nije imala
ni svoj prostor (bili smo smjeSteni u djecjem vrticu), ali velikim radom tadaSnjeg ravnatelja
prof. Zeljka Mijiéa i svih ostalih nastavnika, dobili smo, i donekle uredili prostor u jednom od
objekata vojarne Stjepana Radi¢a, gdje smo ostali do danas. Zgrada je relativnho nova i
prostrana, a raspolaze sa Sest ucionica, praktikumima za vjezbe iz frizerstva, pedikerstva,
primjenjene kozmetike i kozmetologije, informatickom ucionicom i dvoranom za tjelesni
0dgoj.

Pocetak rada Skole je 1. rujna 1992. godine, a $kola je sluzbeno otvorena iste godine u povodu
Dana grada Zadra 23. studenog kada i  obiljezavamo Dan  Skole.
Skola obrazuje u¢enike za tri zanimanja u podru¢ju rada osobnih usluga i to: frizer, pediker i
kozmeticar.

Na osnovi javnih ovlasti Obrtnicka Skola Gojka Matuline obavlja slijedece poslove:



e upis ucenika i polaznika u Skolu 1 ispis ucenika i polaznika iz Skole s vodenjem
odgovarajuce evidencije 1 dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ué¢enicima
te vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o ucenickim
postignu¢ima,

e poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

e izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

e upisivanje podataka 0 odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki elektroni¢ki
upisnik ucenika

Djelatnost  Skole ostvaruje se na temelju nacionalnog kurikuluma, nastavnog plana i
programa i $kolskog kurikuluma.

Unutarnjim ustrojstvom Obrtnicke Skole Gojka Matuline ustrojavaju se sljedeci poslovi:
e stru¢no-pedagoski poslovi,

administrativno-stru¢ni poslovi,

raCunovodstveno-financijski poslovi,

pomocéno-tehnicki poslovi.

Obrtni¢kom $kolom Gojka Matuline rukovodi ravnatelj, a upravlja Skolski odbor.

IIT. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire Skola kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

c) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Obrtnicka skola Gojka Matuline posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire
informacije o:
e ustroju i nadleznosti Skole
zaposlenicima
aktivnostima Skole
pravnim i drugim aktima Skole
nacinu 1 pravilima Skolovanja
uceniCkim aktivnostima
meduinstitucionalnim aktivnostima Skole

b) Opis sadrzaja informacija




e ustroj i nadleznost Skole (opis djelokruga rada ustrojbenih jedinica, podaci o
voditeljima jedinica)

e zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, zvanja zaposlenika, smjestaj zaposlenika
unutar ustrojbenih jedinica)

e aktivnosti Skole (aktivnosti Skole na nastavnom, struénom i drustvenom polju)

e pravni i drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci, priruénici i sl.)

e nacin 1 pravila Skolovanja (pravilnici koji se odnose na Skolovanje, op¢e odluke o
pravilima Skolovanja, nagradivanje najboljih uCenika, stru¢ni izleti i posjete)

e ucenicCke aktivnosti (Vijece ucenika)

e meduinstitucionalne aktivnosti Skole (suradnja sa $kolskim ustanovama i drugim
relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj).

¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na postansku adresu Skole:
Obrtnicka Skola Gojka Matuline
Ivana Mazuranica 32
23000 Zadar

e putem elektronicke poste na sljedecu adresu:
obrtskolgm-zd@obrtskolgm.hr

e telefonom/telefaksom na sljedeci broj:
023/ 236-319

e usmenim putem:
osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Obrtnic¢ke Skole Gojka Matuline svakog
radnog dana od 8:00 do 14:00 sati

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Obrtnicka Skola Gojka
Matuline ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova.

Visina naknade stvarnih materijalnih troskova za pruzenu informaciju obracunat ¢e se
u skladu s Kriterijima koje je donijela Agencija za zaStitu osobnih podataka (Narodne novine,
broj 38/11).



Korisnik prava na informaciju koji zahtjeva pristup uvidom u dokumente koji su
nastali prije 1. lipnja 1991. godine, duzan je platiti naknadu u iznosu od 50,00 kn (slovima:
pedeset kuna) za svaki pojedini dokument.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e
proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Klasa: 602-03/13-01/14
Urbroj: 2198-1-66-13-01
Zadar, 25. listopad 2013.



